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TỪ NGÀY 29/7  ĐẾN NGÀY 02/8/2019



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV-LC trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

29/7
	8h: Duyệt nội dung thông báo tập trung hs lớp 1 (Đ/c Trực chuẩn bị);Mời các đ/c Lê Hương; Yến; Thu Phương; Thu Hồng; Phương Anh và GV tổ Ngoại ngữ cùng tham dự
- CBVP nộp danh sách HS vượt chỉ tiêu theo CV số 99 về PGD&ĐT trước 10h
10h: Họp cùng nhóm Ngoại ngữ và GV khối 1 v/v chuẩn bị Hội thảo Tiếng Anh tại P Hội đồng (Lê Thu nhắc các thành viên trong tổ)
	Kiểm tra các câu lạc bộ

- PHT kiểm tra việc gắn biển tên lớp năm học 2019-2020 (Đ/c Dương Phương Anh hoàn thành trước 11h, ngày 29/7)
- CBGV, NV nộp đăng kí tham gia bán trú năm học 2019-2020 về CBVP trước 8h, ngày 31/7 (Theo mẫu đính kèm)
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Tân; Dung 

Ca 2: Hùng - Phương

	Ba

30/7
	8h30: Duyệt kịch bản đón HS lớp 1 và đón học sinh toàn trường.

10h: HT duyệt danh sách phân lớp học sinh toàn trường, CBVP niêm yết công khai tại bảng tin nhà trường.
	15h: HT duyệt sơ đồ trường các phòng học (Đ/c Hằng chuẩn bị)
Tổ hành chính hoàn thiện kế hoạch tháng 8/2019

	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Tân; Dung 

Ca 2: Hùng - Phương

	Tư

31/7
	8h: Họp Hội đồng, sơ kết công tác tháng 6; 7 và triển khai công tác tháng 8/2019

- GV nghiệm thu CSVC, nộp biên bản nghiệm thu về VP trước 16h30
	Đ/c Linh, Dung, tổ bảo vệ: Chuẩn bị CSVC cho hội thảo Tiếng Anh (phòng Hội đồng; Đa năng)

- GV chuẩn bị CSVC đón học sinh.
- BGH, tổ hành chính hoàn thiện hồ sơ
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Phương; Dung 

Ca 2: Tân - Hùng

	Năm

01/8
	8h: Tập trung học sinh lớp 1 
8h15: PHHS dự hội thảo tiếng Anh (TA Language tại phòng Hội đồng; TA Bình Minh tại phòng đa năng)
	Tổng kết hoạt động hè 2019
	LĐ: Vân

CBVP
	Ca 1: Phương; Dung 

Ca 2: Tân - Hùng

	Sáu

02/8
	Hoàn thành sửa chữa CSVC; PCCC.
GVCN khối 2→5 nhận sách giáo khoa trả HS; GV khối 1 nhận đồng phục trả HS tại Phòng Thư viện.

- 10h: Họp giao ban tổ hành chính
	- BGH, tổ hành chính hoàn thiện hồ sơ
	LĐ: Trực

CBVP
	Ca 1: Hùng; Dung 

Ca 2: Tân - Phương

	Thứ 7

03/8
	8h: Tập trung học sinh toàn trường;
	
	
	

	Ghi chú: Ngày tập trung HS lớp 1 và tập trung hs toàn trường, GV nữ mặc áo trắng; Váy zíp màu xanh. Nam quần âu, áo sơ mi trắng; thư viện mở cửa theo lịch
	Hiệu trưởng

Nguyễn Thị Thúy Vân


